. KBZSt.Gallen

Lernzielkontrolle: ,Big 5” im Basiskurs

Deutsch (B- / E- /M-Profil)

Die ,.Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich habe einen Business-Knigge durchgearbeitet und kenne die

wichtigsten Verhaltensregeln auf dem geschaftlichen Parkett.

Ich habe die Zeichensetzung im Unterricht repetiert.

Die wichtigsten Rechtschreibeprinzipien sind mir bekannt.

Der Gebrauch von Hilfsmitteln (Duden, Internet, Lexika etc.) ist mir

bekannt.

Ich weiss, wo ich Informationen in der Bibliothek finde und wie ich

suchen muss.

Englisch (B- / E- /M-Profil)

Die ,,Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich kann Anrufe entgegennehmen und weiterleiten.

Ich kann inhaltlich korrekte Telefonnotizen verfassen.

Ich kann einfache E-Mails verfassen.

B wN

Ich verstehe die wichtigsten Informationen von Meldungen auf dem

Anrufbeantworter (Namen, Zahlen, Termine).

Ich verstehe Hauptinformationen eines Prospektes und Kataloges

(Zahlen, Preise, Offnungszeiten etc.)

Franzosisch (E-Profil / M-Profil)

Die ,Big 5”: betriebsrelevante Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich beherrsche die wichtigsten Ortsangaben schriftlich und mundlich.

2.

Ich beherrsche die Zeitangaben.

3.

Ich beherrsche die Zahlen.

Ich beherrsche einen Grundstock der wichtigsten Verben im présent und

passé composé (Basis: Sek-Lehrmittel ,,envol”).

Ich kann das futur simple in den wichtigsten Stammformen anwenden.
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IKA (B- / E- / M-Profil)

Die ,.Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich beherrsche die Grundfunktionen von WORD und EXCEL (Text
erfassen, speichern, drucken, korrigieren, Silbentrennung, Zeichen- und
Absatzformatierung; Excel: Tabellen erstellen, gestalten,

Grundoperationen, einfache Funktion ,,Summe*)

2. lch verstehe bei OUTLOOK die Funktionen von Postein- und —ausgang
und kann Kontakte erfassen.

3. Ich kann mit Hilfe von POWERPOINT einfache Prasentationen erstellen
und verandern.

4. Ich kann mit Hilfe des WINDOWS EXPLORERS geeignete Dateistrukturen
selbststandig erstellen und Ordner anlegen.

5. Ich bin in der Lage, Schriftstliicke ansprechend, typografisch zweckmassig

und regelkonform zu gliedern.

WR (E-Profil) / FRW (M-Profil)

Die ,,Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich kenne die die verschiedenen , Umwelten” eines Unternehmens,
einschliesslich der Anspruchsgruppen, mit denen ein Unternehmen zu
tun hat.

2. Ich kann Unternehmen nach verschiedenen Kriterien gliedern
(z.B. nach Sektoren / Rechtsform)
Ich kann die wichtigsten Grundbegriffe der Buchhaltung erklaren.
4. Ich kann einfache Geschaftsfalle korrekt verbuchen.

Ich bin in der Lage, eine Bilanz in den Grundsatzen zu erstellen und

richtig zu gliedern.

Sport (B- / E- / M-Profil)

Die ,Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich habe aktiv am Teambildungsprozess mitgewirkt.

2. Ich kenne wichtige Kriterien fir ein erfolgreich funktionierendes Team.

3. Ich kenne meine Rolle und meine Méglichkeiten im Team und lerne,
diese positiv und unterstitzend einzubringen.

4. Ich kenne die Grundlagen erfolgreicher wechselseitiger Kommunikation.

Ich nehme meinen Kérper wahr und gehe auf ihn ein.




WR (B-Profil)

Die ,.Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich kenne die im Unternehmungsmodell beschriebenen Umwelten und

Anspruchsgruppen einer Unternehmung.

2. Ich kann die Unternehmungen sinnvoll gliedern und typische Beispiele
aus der schweizerischen Wirtschaft geben.

3. Ich kenne den KMU-Kontenplan und kann beschreiben, woflr er
verwendet wird.

4. Ich kann Aktiv- und Passivkonti fihren: Eréffnung, Geschaftsfalle und
Abschluss.

5. Ich verstehe die Erfolgskonti und bilde einfache Buchungssatze mit
Erfolgskonti.

WU (E-Profil)

Die ,Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich verstehe die Voraussetzungen der Weltwirtschaft und erkenne die

Wechselwirkungen zwischen Unternehmen, Staat und Umwelt.

2. Ich erkenne, dass es Probleme im Spannungsfeld Staat, Wirtschaft und
Gesellschaft gibt.

3. Ich kann das volkswirtschaftliche Umfeld umschreiben und
Handlungsmadglichkeiten aufzeigen.

4. Ich bin in der Lage, volkswirtschaftliche Erkenntnisse und Ablaufe in den
Alltag zu integrieren.

5. Ich setze mich mit der Umwelt auseinander: mit der Okologie, fremden

Kulturen, und ich gehe bewusst mit unserem Lebensraum um.

VBR (M-Profil)

Die ,.Big 5”: betriebsrelevanten Ziele im Basiskurs

abgeschlossen am:

1.

Ich kann den Unterschied zwischen Volkswirtschaft, Betriebswirtschaft

und Recht erklaren.

2. Ich kann Unternehmen nach Branchen, Rechtsform, Grésse und
Wirtschaftssektoren unterscheiden.

3. Ich kann das Zusammenspiel von Bedirfnissen der Konsumenten und
der Bedirfnisbefriedigung durch die Unternehmen beschreiben.

4. Ich kann den Wirtschaftskreislauf erklaren.

Ich verstehe den Preisbildungsprozess: das Zusammenspiel von Angebot

und Nachfrage.




