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Anmeldeformular – Nachholbildung Kaufleute nach Art.32 
 
Ich melde mich für folgendes Profil an: Die Anmeldung wird in der Reihenfolge des Eingangs vorgemerkt. 

 
 Kauffrau / Kaufmann Profil B  Kursdauer: August 2012 – Juni 2014 

 
 Kauffrau / Kaufmann Profil E  Kursdauer: August 2012 – Juni 2014 

 
 
1. Angaben zur Person  
 
Anrede 

 
 Frau  Herr 

 
  

 
Name  

 
Vorname  

 
Strasse  PLZ/Ort  
 
Tel Privat  Tel Geschäft  
 
Mobil Tel  E-Mail  
 
Geburtsdatum  Bürgerort/Land  
 
wohnhaft im Kanton 

 
seit (Monat/Jahr) 

 

    
 
2. Angaben zur schulischen Vorbildung und zur Berufspraxis  
 

 Bitte legen Sie dem Anmeldeformular Ihren Lebenslauf mit folgenden Angaben bei: 
 

• Besuchte Schulen (Real- Sekundar-, Berufsschul- oder andere Schulbildung/Anzahl Jahre) 
• Vorbildung in Französisch (nur Profil E) und Englisch (besuchte Schulen/Anzahl Jahre) 
• Vorbildung PC-Kenntnisse/Tastaturschreiben 

 
• Bisherige kaufmännische und sonstige Tätigkeiten (Anzahl Jahre mit Datum) 
 

Bedingung für die Zulassung an das Qualifikationsverfahren sind fünf Jahre Berufspraxis, davon müssen zwei Jahre im 
kaufmännischen Bereich absolviert worden sein und diese kaufmännische Tätigkeit darf nicht länger als drei Jahre 
zurückliegen 

 
  Ihre Anmeldung ist nur mit den vollständigen Angaben der verlangten Punkte gültig. 
 
 
3. Aufnahme/Unterrichtsbesuch 
 
Für die Aufnahme in den Lehrgang wird in den Sprachen ein Einstufungstest durchgeführt. Sie 
erhalten diese Unterlagen nach der Anmeldung. Im Unterricht gilt Präsenz- und Prüfungspflicht. 
 
 
Die auf der zweiten Seite aufgeführten Vertragsbedingungen bilden einen integralen Bestandteil der 
Anmeldung. Die unterzeichnende Person erklärt sich mit den Bedingungen einverstanden. 
 
 
Ort / Datum:  

 

Unterschrift: 

 

bitte wenden
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4. Kosten 
Das Kursgeld wird vier Wochen nach Beginn des Lehrganges fällig. Preisänderungen auf Grund von 
interkantonalen Vereinbarungen bleiben vorbehalten. 
 

Kosten schulischer Teil 
Kauffrau / Kaufmann Profil B CHF 3'400.00 pro Semester, ausser *  
Kosten schulischer Teil 
Kauffrau / Kaufmann Profil E CHF 4'200.00 pro Semester, ausser *  
Kosten betrieblicher Teil  
(2 Semester, beide Profile) CHF 280.- pro Semester 
Lehrmittel ca. CHF 700.- (Profil B), ca. CHF 800.- (Profil E) 
Prüfungsgebühr LAP 
(Sprachdiplome KET/BEC) ca. CHF 230.- 
Studienreise (freiwillig) ca. CHF 500.- 

 
* Die Kurskosten für Teilnehmende mit stipendienrechtlichem Wohnsitz in St. Gallen (=seit mindestens zwei Jahren  
ununterbrochen wohnhaft im Kanton St. Gallen) entfallen. Bitte der Anmeldung eine Wohnsitzbestätigung beilegen. 
Ausserkantonale Kursteilnehmer können sich beim Amt für Berufsbildung im entsprechenden Wohnsitzkanton über eine allfällige 
Übernahme der Kurskosten informieren. Melden Sie sich bei uns, wenn Sie Fragen zu den Kosten haben – wir helfen Ihnen gerne 
weiter. 
 
Allgemeine Vertragsbedingungen 
 
1. Anzahl Teilnehmer 

Sämtliche Bildungsveranstaltungen werden nur bei genügender Teilnehmerzahl durchgeführt. Die Schulleitung bestimmt die 
Klassengrösse je Veranstaltung. 

 
2. Schriftform 

Anmeldungen, Abmeldungen und Kündigungen bedürfen grundsätzlich der Briefform. Mündliche Absprachen und  
E-Mails haben keine Rechtswirksamkeit. 

 
3. Anmeldung 

Die Anmeldung für alle Kurse / Lehrgänge und Prüfungen erfolgt auf einem Anmeldeformular. Die Anmeldungen werden 
bestätigt. Anmeldeschluss ist in der Regel zwei Wochen vor Kurs- oder Lehrgangsbeginn. Andere Anmeldefristen bleiben 
vorbehalten. Die Schulleitung bestimmt über Annahme oder Ablehnung der Anmeldung.  

 
4. Rücktritt Anmeldung Kurs / Lehrgänge 

Die Anmeldung gilt für alle Semester des Lehrganges. Abmeldungen sind kostenlos, sofern sie nicht später als vier Wochen vor 
Beginn des Semesters eingeschrieben beim KBZSt.Gallen eintreffen. 
  

5. Rücktritt Anmeldung Prüfungen 
Abmeldungen sind kostenlos, sofern sie vor Ablauf der Anmeldefrist eingeschrieben beim KBZSt.Gallen eintreffen. 
 

6. Schulgeld 
Das Schulgeld wird für alle Bildungsveranstaltungen vor Beginn der Veranstaltung fällig.  
Preisänderungen auf Grund von interkantonalen Vereinbarungen bleiben vorbehalten. 
Bei verspäteter Abmeldung (vgl. 2., 4.) werden folgende Kosten verrechnet:  
 
- Abmeldung bis Kursbeginn:   CHF 100.00 
- Abmeldung nach Kursbeginn:   

• in der 1. Semesterhälfte 50% des entsprechenden Moduls oder Semesters 
• in der 2. Semesterhälfte 100% des entsprechenden Moduls oder Semesters 

 
7. Einschreibegebühren 

Personen, die eine Aufnahmeprüfung absolvieren müssen, können sich bis Ablauf der Anmeldefrist kostenlos vom Lehrgang 
abmelden (vgl. 2., 5.). Personen, die keine Aufnahmeprüfung absolvieren müssen, können sich bis spätestens vier Wochen vor 
Beginn des 1. Semesters kostenlos vom Lehrgang abmelden (vgl. 2., 4.). Bei verspäteter Abmeldung ist die volle 
Einschreibegebühr geschuldet. 

 
8. Prüfungsgebühren 

Die Prüfungsgebühren werden vor Ablegen der Prüfung fällig. 
Bei verspäteter Abmeldung (vgl. 2., 5.) werden Kosten von CHF 100.00 verrechnet. 
Bei selbstverschuldetem Fernbleiben von der Prüfung werden Kosten von CHF 300.00 verrechnet. 
 

9. Programmänderungen, Verlegung oder Absetzung 
Programmänderungen, Verlegung oder Absetzung von Bildungsveranstaltungen bleiben vorbehalten.  
Das Schulgeld wird voll zurückerstattet, wenn eine Veranstaltung nicht zustande kommt oder wenn eine Anmeldung nicht 
berücksichtigt werden kann. Darüber hinaus bestehen keine weiteren Ansprüche. Programmänderungen oder Verlegungen von 
Lektionen begründen keinen Anspruch auf Rückzahlung bereits geleisteter Schulgelder. 

 
10. Gerichtsstand Ausschliesslicher Gerichtsstand ist St. Gallen 


